附件2
优秀会计案例格式文本

一、封面

	案例名称：
	

	案例单位：
	

	通信地址：
	

	邮政编码：
	

	联系人：
	

	联系电话：
	

	电子邮箱：
	


二、作者信息

	姓名
	单位
	职务
	职称
	联系电话
	电子邮箱
	通信地址

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


注：表格可根据作者人数自行调整。

三、目录

根据案例的整体内容进行编排，一般至少编排到二级目录。

四、摘要

对案例进行概括描述，字数以案例正文部分10%以内为宜，内容应涵盖案例主要特征，包括应用单位背景、相关会计工具方法和取得成效等内容简介。 

五、正文

本部分应突出总体设计和应用过程相关内容，对其进行详尽、完整的描述。为增强案例的可理解性，可以采用数字、图表等方式进行补充说明。 

本部分应至少包括背景介绍、总体计划（包括工作目标、工作策略、工作流程等）、实施过程、取得成效和经验总结等五部分内容。 

六、附录

包括对正文进行补充和解释说明的资料。如，案例实施过程中运用的相关数据、相关法律法规和政策规定等。
七、声明

	案例单位声明

	
	是
	否

	1.案例内容真实 
	□
	□

	2.案例单位授权： 

	同意公开且署本单位名称 
	□
	□

	同意公开但隐去本单位名称 
	□
	□

	（案例单位公章）

年  月  日

	案例作者声明

	
	是
	否

	1.案例内容真实 
	□
	□

	2.案例作者授权：

	同意公开且注明作者姓名 
	□
	□

	同意公开但无需注明作者姓名 
	□
	□

	案例作者签字：

年  月  日


注：1.请在对应项目打钩。 

2.案例作者非案例单位人员的，案例作者应当在本声明基础上提交案例单位出具的加盖公章的委托授权书。

3.本声明中的“公开”包括纳入我市优秀会计案例库，并集结成册、编辑出版，以及运用互联网等平台进行推广应用。

