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使用财政票据申请函
（模板）

此处填写同级财政票据管理部门全称:
示例：市级用票单位应填写“天津市财政局综合事务中心”，区级用票单位应填写”天津市XX区财政局”。
一、单位情况简介
主要包括：单位名称、单位地址、单位性质、机构职能、上级主管部门（或主办单位）、主要从事工作等。领用未列入本单位票据购领登记簿内的财政票据的，还需包括购领登记簿编号。
示例：我单位名称为xxxxx，隶属于xxx，于xxxx年xx月成立，主要职能是xxxxxxxxxx。目前办公地点位于xxxxxxx。财政票据购领登记簿编号为：xxxxxx。
二、申领票据种类及开具方式
（一）请写明要领取财政票据的标准名称及具体用途。需要领用多种票据时可分条列明，电子票据应单独列明。
（二）请写明申领财政票据的开具方式。电子票据包括通过财政非税票据系统在线自动填开、通过财政非税票据系统在线手动填开、通过自建业务系统对接财政非税票据系统在线接口填开、通过自建业务系统对接财政非税票据系统前置接口填开等。
示例1：我单位属于一级（或二级）行政事业单位。现因工作需要，我单位申请领用《天津市行政事业单位资金往来结算票据》（电子），用途为：（1）国家或地方行政机关拨付的专项经费（如xx经费）；（2）法人单位内部往来；（3）暂收押金，活动结束后需退还给交款单位；（4）代收水电费、供暖费、电话费。填开方式为通过财政非税票据系统在线手动填开。
示例2：我单位现申请领用《天津市财政票据（电子）》（天津市社会团体会费票据）、《天津市财政票据》（天津市社会团体会费票据），用于收取会员单位缴纳的会员费；申请领用《天津市财政票据（电子）》（天津市公益事业捐赠票据）、《天津市财政票据》（天津市公益事业捐赠票据），用于本单位接受用于xx公益事业的无偿捐赠时开具有效凭证。填开方式均为通过天津市财政非税票据系统在线手动填开。
示例3：根据xx文件规定，我单位申请领用《天津市财政票据（电子）》（天津市非税收入统一票据）及《天津市财政票据》（天津市非税收入统一票据），用于收取xx项目等政府非税收入，收费标准为xx，所收收入及时、足额上缴国库/财政专户，并实行收支两条线管理。填开方式为：电子票据通过财政非税票据在线自动填开，纸质票据通过财政非税票据在线填开。
示例4：我医院属天津市市属/xx区非盈利性医疗卫生机构，所收医疗收费需向患者开具医疗收费票据，特申请领用《天津市医疗门诊收费票据》和《天津市医疗住院收费票据》。填开方式为通过自建业务系统对接财政非税票据系统前置接口填开。
三、落款
请写明联系人、联系电话、电子邮箱、单位名称、申请日期，加盖单位公章。
示例：联系人：xxx；联系电话：022-xxxxxxxx，186xxxxxxxx；电子邮箱：xxx@xxx.com。



申请单位名称（公章）：　　　




年  月  日
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