
附件1

天津市机关事务管理局2018年部门预算编制说明

一、部门主要职责

天津市机关事务管理局为负责市直机关后勤管理和接待服务工作的市政府直属机构。主要职责包括：

1、根据党和国家的有关方针政策，研究制定市直机关后勤管理的规章制度，并组织实施。

2、负责对市直机关后勤工作的宏观指导，推动机关后勤体制改革的不断深化。

3、负责市直机关行政经费、物资的综合管理和国有资产的归口管理，组织实施市直机关的政府采购。

4、负责市级领导同志生活区的管理、生活服务工作，协助有关部门做好市级老干部暑期休养工作。

5、负责市级机关和全额拨款事业单位的住房制度改革工作，承担市直机关办公用房的管理工作。

6、负责市直机关公用车辆的配备、更新、调整和维修管理。

7、负责市直机关有关社会事务的综合管理，协调机关集中办公区域的后勤管理和安全保卫工作。

8、承担来津的党和国家领导人、省部级领导干部及重要外宾的接待服务工作；负责市重要会议及活动的服务工作。

9、管理市直机关电话站、汽车队、医务室、幼儿园、食堂等服务单位；对局属宾馆、饭店、招待所、汽车服务公司等单位的经营、服务实施管理和指导。

10、承办市委、市政府交办的其他事项。

二、部门机构设置情况

天津市机关事务管理局内设12个职能处室；下辖30个预算单位。
三、部门预算草案编制情况

（一）部门收入预算情况说明

部门收入预算155298.7万元，与2017年预算相比增加29530.8万元。其中，本年收入合计155298.7万元，与2017年预算相比增加29530.8万元，包括财政拨款153876.1万元、事业收入1422.6万元。

（二）部门支出预算情况说明

部门支出预算155298.7万元，与2017年预算相比增加29530.8万元，其中：一般公共服务支出71510万元，比上年减少15342.6万元，主要是由于机构调整相应减少支出；教育支出272.5万元，比上年增加4.3万元，主要是由于事业单位增资相应增加支出；文化体育与传媒支出32421.2万元，比上年增加5061.6万元，主要是由于增加网络专用执法装备设备、学习宣传贯彻落实党的十九大精神组织开展系列文化活动、纪念改革开放40周年重点文艺创作等项目；社会保障和就业支出3075.4万元，比上年减少133.5万元，主要是由于机构调整相应减少支出；医疗卫生与计划生育支出7639.6万元，比上年减少350万元，主要是由于机构调整相应减少支出；城乡社区支出40380万元，比上年增加40380万元，主要用于警示教育中心房地产补偿等项目。

四、其他重要事项的情况说明
（一）机关运行经费

本部门2018年安排机关运行经费预算22466.4万元，包括办公费1289.6万元、印刷费166.9万元、咨询费41.9万元、手续费7.3万元、水费268.8万元、电费1318.5万元、邮电费648.7万元、取暖费1314.2万元、物业管理费2338.2万元、差旅费386.3万元、因公出国（境）费用972万元、维修（护）费865.7万元、租赁费1377.7万元、会议费198.5万元、培训费547.8万元、公务接待费522万元、专用材料费70万元、劳务费169.7万元、委托业务费467.9万元、工会经费277.6万元、福利费503.8万元、税金及附加费用44.5万元、交通费2530万元、其他费用6138.8万元。
（二）政府采购情况

本部门2018年安排政府采购预算1215.2万元，主要项目是：服务类819.7万元、计算机58.3万元、打印设备25.8万元、家具类9.9万元及货物类301.5万元。
（三）专业性名词解释

1.部门预算。是指主管预算部门依据相关法律、法规和政策规定及其行使职能需要，组织所属预算单位编制并逐级上报、审核、汇总，经财政部门审核后按程序依法批准的部门综合收支计划。
（四）关于空表的说明

1.本部门2018年政府性基金预算支出情况表为空表。
附件9

天津市机关事务管理局2018年一般公共预算

“三公”经费支出情况说明

2018年一般公共预算“三公”经费安排2808.1万元，与2017年预算相比减少1119.1万元，主要原因是本年度部门机构调整以及各部门厉行节约经费开支减少。具体情况：

一、2018年因公出国（境）费预算972万元，与2017年持平，无变化。

二、2018年公务用车购置及运行费预算1314.1万元，其中公务用车运行费1314.1万元，与2017年预算相比减少518.2万元，主要原因是本年度部门机构调整以及各部门厉行节约经费开支减少；公务用车购置费0，与2017年预算相比减少599万元，主要原因是本年度部门机构调整以及各部门厉行节约经费开支减少。

三、2018年公务接待费预算522万元，与2017年预算相比减少1.9万元，主要原因是各部门严格贯彻党政机关厉行节约条例，接待任务和开支均相应减少和下降。

附件11（委托代公开单位使用）
天津市机关事务管理局关于商请代公开2018年部门预算和“三公”经费预算信息的函
市财政局：

按照预算公开有关要求，我单位已将2018年预算公开的相关报表和说明填报完成，由于我单位没有门户网站，现将相关内容报送你单位，并委托你单位在“预决算公开统一平台”上代为公开。
（联系人：张喆     联系电话：23313376）
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